


GUÍA RESUMEN
Creación de cursos



Crea cursos impactantes que
inspiren a tus estudiantes

Nuestra plataforma te brinda un conjunto 

completo de herramientas para crear 

cursos online de alta calidad que se adaptan 

a tus necesidades y las de tus estudiantes. 

Conoce cómo diseñar y publicar cursos y 

además conoce cómo puedes crear 

plantillas Lumi.
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Descubre cómo

diseñar y publicar

cursos que atrapen la

atención y promuevan

el aprendizaje.

Paso 1:  ingresa a la plataforma 

Creación 
de cursos
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Creación 
de cursos

Paso 3: dirígete a Cursos y selecciona la opción Crear Curso.

Paso 2: despliega el menú ubicado en la parte superior izquierda.
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Creación 
de cursos

Paso 4: diligencia la información básica del curso: selecciona la

modalidad, elige su visualización, incluye un título, agrega una

descripción, selecciona la imagen del encabezado del curso, carga la

imagen destacada del curso y haz clic en Guardar y Siguiente.

Paso 5: completa los objetivos generales de tu curso y por lo menos 

un objetivo específico. Después haz clic en Guardar y Siguiente.

06



Creación 
de cursos

Paso 6: es momento de ponerte creativo y diseñar el curso. Cada

objetivo tendrá disponible un bloque para agregar elementos. Dentro

de estos objetivos podrás agregar Unidades y a su vez en las unidades

elementos como video, imágenes, exámenes u otros. No olvides dar

clic en Guardar y Siguiente.
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Creación 
de cursos

Paso 7: ahora promociona el curso de tu público objetivo en la sección

Marketing del curso. Podrás incluir un video o imagen promocional del

curso; y un video introductorio o de cierre.
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Creación 
de cursos
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Paso 8: antes de publicar tu curso realiza las configuraciones finales de

todo tu curso: habilita o deshabilita el certificado del curso; determina el 

porcentaje mínimo de aprobación; elige el puntaje final adicional para 

aprobar el curso; selecciona la visualización de tu curso; escoge el

método de pago; decide la forma de recaudo y finalmente elige activo

o inactivo en el Grupo de Formación. Ahora haz clic en Enviar para

aprobación.

Creación 
de cursos
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Creación 
de cursos

Paso 9: desde el rol Administrador dirígete a Cursos creados y luego a

Cursos pendientes por aprobación. Una vez verificado puedes darle clic a

Aprobar.
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Traslada tus cursos a
la nueva plataforma
sin problemas
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Plantillas
Lumi

Descubre cómo

crear plantillas Lumi.

Paso 1:  como administrador despliega el menú ubicado en la parte

superior izquierda. Luego dirígete a Cursos, después Cursos Creados.
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Plantillas
Lumi

Paso 3: Ingresa al curso, visualiza el tutorial y descarga el archivo fuente.

Paso 2: haz clic en Publicados y selecciona la plantilla Lumi que más te guste.
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Plantillas
Lumi

Paso 4: hora dirígete a la sección Curso, después Crear Curso. 

Configura la información básica y los objetivos para los cuales vas a 

usar la plantilla.uiente.

Paso 5: agrega un elemento de tipo interactivo SCORM.
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Plantillas
Lumi

Paso 6: sube el archivo .zip que acabas de descargar.
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Plantillas
Lumi

¡Ya estás listo para explorar las 
oportunidades de formación que 
te esperan en nuestra plataforma!

Paso 7: configura las opciones finales y publica el curso.
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